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งานนโยบายและแผน 

องค์การบริหารส่วนต าบลบะฮี 

อ าเภอพรรณานิคม  จังหวัดสกลนคร 

 



ค าน า 
 

        การจัดท าแผนการด าเนินงาน  ก าหนดขึ้นเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน /โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่

ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น  แผนปฏิบัติการเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/

โครงการ/กิจกรรม ท้ังหมดที่จะด าเนินการในปีงบประมาณนั้น  ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในแต่ละปีงบประมาณขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  มีการประสานงานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานอื่นและการ

จ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ  

  แผนการด าเนินงานมีลักษณะเป็นแผนด าเนินการ (Action  Plan) ส าหรับใช้เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงาน

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพื่อควบคุมการด าเนินงาน  เนื่องจากได้แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม และระยะเวลา

การด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน  รวมทั้งแสดงถึงการด าเนินงานจริงให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  โดยต้องสอดคล้อง

กับแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา  แผนพัฒนาสามปีและงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

  องค์การบริหารส่วนต าบลบะฮี  จึงได้จัดท าแผนการด าเนินงานขึ้น เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในการด าเนินงานของ

ส่วนต่าง ๆ ในการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามเป้าหมาย  ระยะเวลา งบประมาณและโครงการที่ได้ก าหนดไว้  รวมทั้งการใช้ทรัพยากร

ทางการบริหารให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพได้ประโยชน์สูงสุด  และสามารถสนองความต้องการของประชาชนในพื้นที่ได้อย่าง

แท้จริงและยั่งยืนต่อไป 

 

 

 

 

 

            องค์การบริหารส่วนต าบลบะฮ ี

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 1 

1. บทน า 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  

ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผน  แผนยุทธศาสตร์  แผนสามปี  และแผนการด าเนินงาน  ซึ่งแผนการด าเนินงาน

เป็นแผนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดใน

พื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น  ท าให้แนวทางในการด าเนินการของปีงบประมาณองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียด

ต่าง ๆ ของแผนงานโครงการในแผนการด าเนินงานจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกขึ้น 

 แผนการด าเนินงานองค์การบริหารส่วนต าบลบะฮี ไม่ใช่แผนพัฒนาแต่เป็นแผนการด าเนินงานขององค์การ

บริหารส่วนต าบลที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนา  และกิจกรรมที่จะด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่องค์การบริหาร

ส่วนต าบล  ประจ าปีงบประมาณ  2561  ซึ่งได้รวบรวมแผนงานและโครงการที่จะมีการด าเนินการจริงในเขตพื้นที่องค์การบริหาร

ส่วนต าบลบะฮีแบบบูรณาการ 

2.  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

 (1)  เพื่อรวบรวมแผนงานและโครงการที่จะมีการด าเนินการจริงในเขตพื้นที่ 

 (2)  เพื่อทราบรายละเอียดแผนงานและโครงการของแต่ละหน่วยงานในเขตพื้นท่ี 

 (3)  เพื่อสนองต่อนโยบายของรัฐ  จังหวัด  และอ าเภอ 

 (4)  เพื่อประโยชน์ในการพัฒนา  มีความชัดเจนในการปฏิบตัิมากข้ึน  ลดความซ้ าซ้อน 

                        ของโครงการ  มีการประสานและบรูณาการท างานกับหน่วยงาน 

 (5)  เพื่อความสะดวกในการตดิตามประเมินผลของแผนงาน  โครงการของปีงบประมาณ 

 

3.  ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

 3.1  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน / โครงการพัฒนาขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมภิาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน  ๆ  ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท ารา่งแผนการด าเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

 3.2  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น  ประกาศเป็น

แผนการด าเนินงาน  ท้ังนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีประกาศเพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบ

โดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

 

 

 



 จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานข้างต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 

 

 

คณะกรรมการสนับสนุนการ  

จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 

จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 

จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

 

 

ผู้บริหารท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมโครงการกจิกรรม 

จัดท าร่างแผนการด าเนนิงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนนิงาน 

 

พจิารณารา่ง ฯ  และเสนอตอ่ผูบ้ริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 

องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น

ท้องถิ่น 

หนว่ยงานอื่น 



 ขั้นตอนที่  1  การเก็บรวบรวมข้อมูล 

 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่นเก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/ กิจกรรมที่จะมีการด าเนินการจริงใน

พื้นที่องค์การบริหารส่วนท้องถิ่น   ซึ่งจะมีทั้งโครงการ / กิจกรรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นๆเอง  และโครงการ / 

กิจกรรมที่หน่วยงานอื่นจะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนท่ี  โดยข้อมลูดังกล่าวอาจตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นที่  และตรวจสอบจาก

แผนการด าเนินงานพัฒนาจังหวัด / อ าเภอ หรือก่ิงอ าเภอแบบบูรณาการ 

 ขั้นตอนที่  2  การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

 คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่น  จัดท าร่างแผนการด าเนนิงาน  โดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้

สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาท้องถิ่นก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

โดยมเีค้าโครงแผนการด าเนินงาน  2  ส่วน 

  ส่วนท่ี  1  บทน า 

1.1 บทน า 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

1.3 ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

1.4 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

ส่วนท่ี  2  บัญชีโครงการ / กิจกรรม 

2.1 บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 

2.2 บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 

 

 ขั้นตอนที่  3  การประกาศแผนการด าเนินงาน 

 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น น าร่างแผนการด าเนินงานเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อประกาศใช้แผนการ

ด าเนินงาน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าประกาศขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เรื่อง  แผนการด าเนินงาน   (องค์การ

บริหารส่วนจังหวัด / เมืองพัทยา / เทศบาล / องค์การบริหารส่วนต าบล...............)  ประจ าปีงบประมาณ  เพื่อปิดประกาศโดย

เปิดเผยให้สาธารณชนได้ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 

 ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

 แผนการด าเนินงานต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือนธันวาคมของปีงบประมาณนั้น  หากคาดว่าจะ

ด าเนินการไม่แล้วเสร็จภายในก าหนด  ให้เสนอขอขยายเวลาการจัดท าแผนการด าเนินงานต่อผูบ้ริหารท้องถิ่น   

 ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดท าแผนการด าเนินงานแล้ว  หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี

การจัดตั้งงบประมาณเพิ่มเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน / โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยราชการ  ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจ

หรือหน่วยงานอ่ืน ๆ  ท่ีด าเนินการในพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน  30  วัน  นับแต่มีการจดัตั้งงบประมาณเพิ่มเติมหรือไดร้ับแจ้งแผนงาน / 

โครงการเพิม่เตมิจากหน่วยราชการ  ส่วนกลาง  ส่วนภมูิภาค  รัฐวสิาหกิจ  หรือหน่วยงานอ่ืน ๆ (โดยให้จัดท าเป็นแผนการ

ด าเนินงานเพิ่มเติม  ฉบับท่ี 1,2,3,4,....) 



  แนวทางในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

 แผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อควบคุมการด าเนินงานให้

เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสทิธิภาพประสิทธิผล  รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการตดิตามการด าเนนิงาน และการประเมินผล  

ดังนั้นแผนการด าเนนิงานจึงมีแนวทางการจัดท าดังนี ้

 1.  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา  และมีลักษณะเป็นแผนด าเนินการ  
                       (Action  Plan)   

 2.  จัดท าหลังจากท่ีไดม้ีการจดัท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้ว 

 3.  แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึง            

                       การด าเนินงานจริง 

 4.  เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานท่ีเข้ามาด าเนินการในพ้ืนท่ีองค์กรปกครอง 

                       ส่วนท้องถิ่น   

4.  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

1. ได้ทราบถึงแผนงานและโครงการที่ปฏิบัติจริงในเขตพื้นท่ีองค์การบริหารส่วน 

                        ต าบลบะฮี 

2. เป็นการรวบรวมแผนงานและโครงการขององค์การบริหารส่วนต าบลบะฮี และ                
     หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

3. เป็นการสนองนโยบายรัฐบาล 

4. เป็นเครื่องมือท่ีเป็นประโยชน์ในการพัฒนา  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น          
     ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการประสานและบรูณาการท างานกับหน่วยงาน 

5. สะดวกในการติดตามประเมินผลของแผนงาน  โครงการ  ของปีงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


